厦门大学嘉庚学院人员物资移交单

	单位
	
	姓名
	

	领用时间
	
	领用原因
	

	归还时间
	
	归还原因
	

	项目
	内容（名称、数量）
	已领用
	已归还

	1、 工具、

低值品
	
	
	

	2、 仪器

   设备
	
	
	

	3、家具
	
	
	

	4、住房
	
	
	

	5、其它

（如计算机软件等）
	
	
	

	领用人

签名确认
	
	部门固定资产管理人员签名

（领用时）
	

	归还人

签名确认
	
	部门固定资产管理人员签名

（归还时）
	


